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■職務要約

■職務経歴
20XX年XX月～現在◯◯◯◯◯株式会社（事業内容：◯◯◯◯◯、従業員数：約XXX名）
雇用形態：正社員
	期間
	業務内容

	20XX年XX月
～
20XX年XX月
	◯◯◯◯部に配属
◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯を担当

＜主な業務＞
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯



20XX年XX月～20XX年XX月　株式会社◯◯◯◯（事業内容：◯◯◯◯◯、従業員数：約XXX名）
雇用形態：正社員
	期間
	業務内容

	20XX年XX月
～
20XX年XX月
	◯◯◯◯部に配属
◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯を担当

＜主な業務＞
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯



■活かせる経験・スキル
・Excel：◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・Word：◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・PowerPoint：◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯
・Access：◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯

■保有資格
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯級（20XX年XX月）
・◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯◯級（20XX年XX月）

■自己PR
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